УТВЕРЖДАЮ.                                                   Директор МБОУ СОШ №20    _________Н.М.Захарушкина
ИНСТРУКЦИЯ
О ПОРЯДКЕ РАЗРАБОТКИ, УТВЕРЖДЕНИЯ И СТРУКТУРЕ РАБОЧИХ ПРОГРАММ, УЧЕБНЫХ КУРСОВ И ДИСЦИПЛИН МБОУ СОШ № 20 г.Волжского
I. Общие положения
1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской федерации», требованиями Федеральных Государственных образовательных стандартов, Уставом муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 20 г. Волжского Волгоградской области. и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ педагогов.
1.2 Настоящее положение определяет содержание, структуру, порядок и сроки рассмотрения рабочих программ, учебных курсов и дисциплин.
1.3 Рабочая программа учебного курса (дисциплины) (далее - рабочая программа) является составной частью учебного плана образовательного учреждения обязательной для выполнения в полном объеме.
Цель рабочей программы – выполнение требований государственного образовательного стандарта / ФГОС второго поколения к условиям и результату образования обучающихся по конкретному предмету учебного плана.
Задача рабочей программы - отражение методики реализации программы учебного курса (дисциплины).

II. Содержание, структура и оформление рабочей программы
2.1 Рабочая программа составляется с учетом:
-требований федеральных компонентов государственных образовательных стандартов / ФГОС второго поколения ;

-обязательного минимума содержания учебных программ;

-максимального объема учебного материала для обучающихся;

-требований к уровню подготовки выпускников/ программе формирования универсальных учебных действий
-объема часов учебной нагрузки, определенного учебным планом МБОУ СОШ №20 для реализации учебных предметов, образовательных модулей, спецкурсов, практикумов, исследовательской и проектной деятельности в каждом классе (параллели);

-когнитивных особенностей и познавательных интересов обучающихся;

-целей и задач образовательной программы учреждения;

-выбора педагогом необходимого комплекта учебно-методического обеспечения.
2.2 Рабочие программы разрабатываются по всем учебным предметам, образовательным модулям, спецкурсам каждым учителем самостоятельно на один учебный год для каждого класса (параллели) на основе примерной (и)или авторской учебных программ; по практикумам, исследовательской, проектной деятельности обучающихся - в соответствии с образовательной программой учреждения.
2.3 Структура рабочей программы содержит:
- титульный лист (приложение №1);
- пояснительную записку (приложение № 3);

- календарно-тематическое планирование (приложение № 4).
III. Порядок рассмотрения рабочей программы

3.1. Рабочая программа рассматривается на заседании методического объединения учителей до начала текущего учебного года в сроки, установленные приказом по образовательному учреждению.
3.2.
Результаты рассмотрения рабочей программы заносятся в протокол заседания методического объединения (с учетом изменений и дополнений)
3.3.
Руководитель методического объединения представляет рабочую программу на согласование заместителю директора по УВР, заместителю директора по ВР, курирующему данные предметы, куратору начальной школы в сроки, установленные приказом по образовательному учреждению.
3.4. Рабочая программа утверждается приказом директора общеобразовательного учреждения в сроки, установленные приказом по образовательному учреждению.
3.5.
Рабочая программа хранится у учителя и в электронном виде сдается в учебную часть.
Приложение №1
Структура рабочей программы:

1. Титульный лист.
На титульном листе рабочей программы указывается полное наименование образовательного учреждения в соответствии с Уставом.
Грифы рассмотрения, согласования и утверждения рабочей программы (с указанием протокола и даты рассмотрения на заседании методического  объединения  учителей, Ф.И.О. руководителя  методического объединения учителей, директора образовательного учреждения). Гриф утверждения расположен в верхнем правом углу ниже названии ОУ, гриф рассмотрении расположен в нижнем правом углу ниже сведений о составителе программы. Гриф согласования в нижнем левом углу ниже сведений о составителе программы.

Название рабочей программы с указанием учебного курса, класса, на какой учебный год составлена программа, Ф.И.О. учителя – составителя. Титульный лист заполняется для каждого учебного курса.

Примерное оформление титульного листа рабочей программы
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Приложение № 2
2. Пояснительная записка
Пояснительная записка включает в себя сведения:

- об учебной программе (примерная или авторская) с указанием наименования, автора и года издания, на основе которой разработана рабочая программа;

- о количестве учебных часов, на которое рассчитана рабочая программа, в том числе количестве часов для проведения контрольных, лабораторных, практических работ, экскурсий, проектов, исследований;

- об используемом учебно-методическом комплекте, дополнительной литературе;

- форме промежуточной и итоговой аттестации обучающихся (согласно Уставу и (или) локальному акту);

- о внесенных изменениях в примерную или авторскую учебную программу и их обоснование;

В случае самостоятельной разработки учителем программы исследовательской и (или) проектной деятельности, практикума в пояснительной записке указываются также информация:
- о целях и задачах, решаемых при реализации рабочей программы;

- о планируемом уровне подготовки выпускников в соответствии с установленными требованиями;

по характеристике проекта или исследования (по числу участников (индивидуальный, групповой,коллективный), по длительности (краткосрочный, среднесрочный, длительный), по предметному содержанию (монопредметный, межпредметный, надпредметный), по ведущими видам деятельности (информационный, творческий, исследовательский, практико-ориентированный, практический, игровой)

Приложение № 3
3. Календарно – тематическое планирование 
Календарно –тематическое планирование включает в себя следующие графы:

- № по порядку
- перечень разделов, тем и последовательность их изучения, количество часов на изучение каждого раздела и каждой темы;

- темы отдельных уроков (не более 2 уроков по одной теме), количество часов;

- тип урока (форма и вид деятельности обучающихся, форма занятия)
- элементы содержания урока;

- требования к уровню подготовки обучающихся;

- конкретизируются формы и методы контроля;

- содержание домашнего задания;

- даты проведения уроков (планируемые и фактические).
При составлении календарно – тематического планирования учителями, работающими по ФГОС обязательно указываются формируемые на уроках универсальные учебные действия( личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного предмета, курса в соответствии с требованиями ФГОС).
Разрешается использовать календарно – тематические планы, опубликованные в специальных изданиях, при условии их соответствия учебным программам. При этом пояснительная записка составляется учителем самостоятельно  в соответствии с данной инструкцией, учитель в плане обязательно указывает планируемые даты проведения уроков.

Календарно – тематическое планирование (примерная таблица)

	№ п/п
	Наименование раздела программы (количество часов)
	Тема урока

(этап проектной или исследовательской деятельности)
	Количество часов
	Тип урока (форма и вид деятельности обучающихся. Форма занятия)
	Элементы содержания
	Требования к уровню подготовки обучающихся.
	Вид контроля. Измерители
	Домашнее задание
	Дата проведения
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Календарно – тематическое планирование для работающих по ФГОС (примерная таблица)

	№ п/п
	Наименование раздела программы (количество часов)
	Тема урока

(этап проектной или исследовательской деятельности)
	Количество часов
	Тип урока (форма и вид деятельности обучающихся. Форма занятия)
	Планируемые результаты (УУД)
	Вид контроля. Измерители
	Домашнее задание
	Дата проведения
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